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Anexo 2. Acta de Hechos 

FORMATO DE ACTA DE HECHOS 

En el Estado de Querétaro, siendo las _1_ horas, del día _2_, del mes de __3__ del año __4__, estando reunidos en las instalaciones de la escuela _________5__________ ubicada en_______________6____________________,
con CCT _______7______ el/la C. __________________8___________________ quien se desempeña como __________9_________ en la escuela, así como el/la C. ___________10__________ Y el/la C. ___________11___________ que actúan como testigos, proceden a levantar la siguiente acta con motivo del probable caso de _____12______ que se generó en contra de la o el alumno/s __________________________13______________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________del grado _14_ grupo _15_ y turno ____16____ para efecto de hacer constar los siguientes 

HECHOS
__________________________________17____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Citar textualmente la narración de la persona que denuncia el probable caso de abuso sexual, el acoso escolar y/o maltrato, anotando las conductas y acciones de la/s presunta/s persona/s generadora/s hacia la/s receptora/s; así como las circunstancias de modo, tiempo y lugar).

Sin otro hecho que constar, se da por terminada el acta, firmando quienes intervinieron en la elaboración de la misma, por consiguiente, se deberá turnar la presente a la autoridad correspondiente.
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LLENADO DE FORMATO DE ACTA DE HECHOS

1. HORA Y MINUTOS 
2. DÍA (NÚMERO)
3. MES (LETRA)
4. AÑO (NÚMERO)
5. NIVEL Y NOMBRE DE LA ESCUELA 
6. DIRECCIÓN DE LA ESCUELA 
7. CLAVE DEL CENTRO DE TRABAJO 
8. NOMBRE COMPLETO DE LA AUTORIDAD QUIEN REDACTA EL ACTA DE HECHOS 
9. CARGO DE QUIEN REDACTA EL ACTA HECHOS 
10. TESTIGO DE CARGO
11. TESTIGO DE ASISTENCIA 
12. INDICAR PRESUNTO CASO (ABUSO SEXUAL, EL ACOSO ESCOLAR Y/O MALTRATO)
13. NOMBRE COMPLETO DE ESTUDIANTE/S A QUIENE/S SE AGREDIÓ
14. GRADO EN QUE CURSA LA O EL ESTUDIANTE/S
15. GRUPO AL QUE PERTENECE LA O EL ESTUDIANTE/S
16. TURNO AL QUE PERTENECE LA O EL ESTUDIANTE/S
17. CITAR TEXTUALMENTE LA NARRACIÓN DE LA PERSONA QUE DENUNCIA EL PROBABLE CASO DE ABUSO SEXUAL, EL ACOSO ESCOLAR Y/O MALTRATO, ANOTANDO LAS CONDUCTAS Y ACCIONES DE LA/S  PRESUNTA/S PERSONA/S GENERADORA/S HACIA LA/S RECEPTORA/S; ASÍ COMO LAS CIRCUNSTANCIAS DE MODO, TIEMPO Y LUGAR
18. NOMBRE Y FIRMA DE LA AUTORIDAD QUE REDACTA EL ACTA DE HECHOS
19. CARGO DE LA AUTORIDAD QUE REDACTA EL ACTA DE HECHOS
20. NOMBRE, FIRMA Y CARGO DEL TESTIGO DE 1 (SERVIDOR PÚBLICO)
21. NOMBRE, FIRMA Y CARGO DEL TESTIGO DE 2 (SERVIDOR PÜBLICO)
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